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PROCESO DE RENOVACION MATRICULA MERCANTIL POR INTERNET / APOYADO EN INTERNET. 

PROCESOS VIRTUALES

Renovación Matrícula Mercantil

Enero de 2009

1

Usuario selecciona opción 

operaciones Ą 

Renovación matrícula

2

Sistema pregunta Número 

de matrícula y cédula del 

propietario o 

representante legal

3

Sistema busca en SIREP 

los datos de la matrícula y 

si está o no pendiente de 

renovar

Correcto?

4

Sistema muestra 

mensaje de error

5

Sistema muestra pantalla 

al usuario para que 

indique los activos de 

cada matrícula

6

Usuario indica los activos 

de cada matrícula

Correcto?

8

Sistema muestra 

mensaje de error

9

Sistema muestra la 

liquidación

De acuerdo

10

Usuario revisa la 

liquidación

11
Usuario selecciona 

ñFormularioò y graba el 

formulario de cada 

matrícula

12

Sistema valida que la 

información del formulario 

esté completa, por cada 

matrícula

13

Imprimir formularios (2) 

copias, una para el 

cliente, otra para que 

estando firmada sirva de 

soporte

14

Sistema pregunta datos 

del pagador y recibe el 

dinero

15

Actualiza sirep

Usuario es 

Cajero?

16

Sistema genera soportes 

de pago y le permite al 

cajero imprimirlos

Usuario 

externo?
17

Usuario debe imprimir 

formularios para que sean 

firmados y entregados en 

la caja, debe imprimir dos 

copias

18
Seleccionar pago en caja, 

la liquidación queda 

marcada con un número 

único para ser recibida en 

caja

19

Seleccionar pago 

electrónico

20

Sistema pregunta al 

usuario los datos del 

pagador y conecta con 

Place to Pay

21

Usuario proceso el pago 

en Place to Pay

Exitosa

22

Actualiza sirep

23

Sistema genera soportes 

de pago y le permite al 

cajero imprimirlos

Fin

Si

Si

Si

Si

Si

Si

No

No

No

No

No

7

Sistema valida los 

activos digitados

Si

 
 

Paso 1 y 2. Usuario selecciona la opción de renovación  por internet, el sistema pregunta el número de 
matrícula a renovar y la cédula del propietario o representante legal. El usuario puede igualmente, 
indicando su número de recuperación retomar un trámite de renovación previamente iniciado. 
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Paso 3 y 4. Sistema consume ws de sirep (VRLISMAR) y verifica si la matrícula digitada está pendiente de 
renovar y si la cédula indicada corresponde con la matrícula. En caso de no darse las situaciones 
anteriormente mencionadas, retorna mensaje de error. Si la matrícula indicada es un establecimiento de 
comercio, el sistema SIREP busca el propietario de dicha matrícula y asocia la totalidad de los 
establecimientos que se deben renovar. 
 

 
 

 
 

Paso 5 y 6. Se despliega al usuario la información de las matrículas asociadas y se le solicita indicar los 
activos de renovación para cada una de ellas (para digitar los activos deberá digitar DOBLE-CLICK en cada 
ǳƴƻ ŘŜ ƭƻǎ ǊŜƴƎƭƻƴŜǎ ŘŜ ƭŀ ŎƻƭǳƳƴŀ άNuevos Activosέύ. El usuario puede seleccionar el botón liquidar para 
ver la liquidación y/o puede seleccionar el botón abandonar para ir a una nueva selección. 
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Paso 7 y 8. Sistema verifica que los activos digitados cumplan las condiciones establecidas (menores, iguales 
o mayores, estas condiciones se han definido en el registro de control) y si hay error, despliega mensaje y 
solicita nuevamente le sean digitados los activos de cada matrícula. 
 

 



 
 

 
 

SISTEMA INTEGRADO DE 
INFORMACION V.1.0 

 
 - 5 - - 5 - 

Página 5 de 18 

CÓDIGO:  SII-10-PRO-1  

 
 

Paso 9 y 10. El sistema realiza la liquidación correspondiente y le muestra al usuario una pantalla en la cual 
le indica que su trámite ha quedado grabado con un número de recuperación, que podrá utilizar para 
retomar el trámite posteriormente si es necesario. 
 

 
 
Posteriormente muestra la liquidación realizada 
 

 
 
En la parte inferior de esa misma pantalla el usuario si está de acuerdo con la liquidación procede a capturar 
la información de los formularios, si no está de acuerdo puede oprimir el botón modificar para cambiar los 
activos o el botón abandonar para hacer una nueva selección. Si el usuario es cajero, podrá proceder a la 
recepción del pago, sin embargo el sistema valida primero que todo que los formularios estén grabados. 
 

 
 

Cabe anotar que ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ŘŜ άtŀƎŀǊ 9ƴ [ƝƴŜŀέ ǎŜ ŀŎǘƛǾŀ {L ¸ {h[h {L ƭŀ /łƳŀǊŀ ŘŜ /ƻƳŜǊŎƛƻ ǘƛŜƴŜ ŎƻƴǾŜƴƛƻ 
de pago electrónico a través de la plataforma de Place To Pay 
 


